Norwescap Career & Life Transitions Center presents:

CLASES DE

COMPUTACION

GRATIS

NORTH PLAINFIELD

Dias y horas de la semana:
Martes: 9:30 am a 12:00 pm
Viernes: 9:30 am a 1:30 pm
UBICACION: Iglesia Nuevas
Fronteras Presbyterian Church
170 Watchung Ave | North
Plainfield

Jan 9- Computacion Basica l
Jan 13- Computacion Basica 2
Jan 16- Computacion Basica 3
Jan 20- Computacion Basica 4
Jan 23- Microsoft Word 1

Jan 27- Microsoft Word 2

Jan 30- Microsoft Word 3

Para mas Informacion
Llama Ahora

(908) 788-1453 / Text (908)
251-9573

NORWESCAP

< Career &Life Transitions Center

Descripcion de las
clases

Computacion Basica

Este curso de cuatro clases cubrira los tipos de
computadoras, diferencias entre hardware y software,
una vision general del sistema operativo Windows,
gestion de archivos, consideraciones al comprar una
computadora, y una introduccioén a los navegadores y
motores de busqueda.

o Diferentes tipos de computadoras

» Diferencias entre hardware, software y sistemas
operativos (enfocado en Windows)

e Introduccién a la gestion de archivos, incluyendo
como nombrar, guardar y encontrar archivos en tu
computadora

o Cosas a considerar al comprar una computadora

» Conceptos basicos de Internet, incluyendo los
diferentes navegadores y motores de busqueda,
acceso al correo electronico y como configurar
favoritos

e Introduccioén y practica de habilidades con el
tecladoy el ratén

Introduccioén a Microsoft Word

Este curso de tres sesiones se enfocara en Microsoft
Word. Se hablara sobre la evolucion del
procesamiento de texto, cémo Microsoft Word ha
influido en la creacion de documentos, se revisaran
las funciones, opciones y configuraciones clave de
Word, se explicara como usar tablas y plantillas, se
revisaran pautas para crear documentos profesionales

y se ofreceran oportunidades para practicar el uso de
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